无锡华源专利事务所


专利电子申请申报要求
本事务所代理江南大学的专利电子申请业务，为了能够顺利的进行电子申请相关事务，我方与贵学校协定的申报要求如下，请各位发明人（或联系人）严格按照以下要求准备相关文件。
一. 新申请的专利：
   1. 发明人（或联系人）按照本事务所要求，提供申报文件至本事务所邮箱：jddzsq@wxhyzl.com .      

   2. 专利申请文件包括5个PDF格式的专利申请文件（即：权利要求书、说明书、说明书附图、说明书摘要、摘要附图）（附件3）以及1个内容规范的excel格式的信息表（附件4）。
3. 专利申请文件需要符合专利局专利申请要求，信息表内容务必确保正确，联系电话及邮箱确认有效。申报信息一律以信息表为准，请仔细核对。
   4. 发明人如果有特别要求需要注明在信息表“备注栏”内，否则视为未提出。 
二．答复意见及主动提交补正或意见陈述的专利：

   1. 发明人（或联系人）必须在补正通知书、审查意见通知书及其他答复意见截止日前10个工作日，将答复文件发至本事务所邮箱：jddzsq@wxhyzl.com。由于发明人（或联系人）在答复意见期限截止前10个工作日未给本事务所发答复意见邮件，产生的专利时限过期问题，由发明人负责。
2. 答复意见及主动提交的文件请根据审查员要求准备相关文件，请发明人自行校验相关文件，不要疏漏。具体要求请参照本事务所提供的指导书。
三．其他事宜：

   1.发明人（或联系人）的联系电话、邮件更换，请立即通知本事务所。由于发明人（或联系人）邮箱、联系信息等变更没有及时通知本事务所，导致的专利时限过期问题，由发明人承担相关责任。  
 2. 其他问题请及时与本事务所联系。  
无锡华源专利事务所联系人：黄金银
邮箱：jddzsq@wxhyzl.com  qq：1013053347
